
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

   اسم الملف  م
   الملف الورق 

ون   الملف الالكت 

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  سجل أعضاء الجمعية العمومية    1

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  سجل انتخابات الجمعية العمومية    2

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  سجل بطاقات العضوية العمومية   3

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  ملف الجمعية العمومية   4

  الجمعية   5
 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  ملف تشكيل اللجان ق 

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  ملف تسجيل الجمعية   6

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  التأمينات الاجتماعية ملف   7

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  محاض  جلسات مجلس الإدارة  8

ية  9  موظفي   إدارة شؤون ال موظفي   إدارة شؤون ال ملف الموارد البشر

 موظفي   إدارة شؤون ال موظفي   إدارة شؤون ال ملف المدير التنفيذي    10

 الإدارة التنفيذية  جمعية سكرتت  المكتب  سجل الوارد والصادر   11

 موظفي   إدارة شؤون ال يةبشر الموارد الير دم ملف الاجازات   12

 الإدارة التنفيذية  الإدارة التنفيذية  ملف تقارير أعمال الجمعية   13

 خدمة المجتمعية إدارة ال الإدارة التنفيذية  سجل المستفيدين   14

 إدارة الشؤون المالية  مكتب المحاسب  سندات القيد    15

 إدارة الشؤون المالية  مكتب المحاسب  سندات الصرف والقبض   16

اكات الجمعية العمومية   17  إدارة الشؤون المالية  مكتب المحاسب  سداد اشت 

  موقع ملفات السجلات والمستندات داخل مقر الجمعية


